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Inventura

ZPUSOBY OVLADANi POKLADNi APLIKACE

Pokladna je optimalizovana pro dva zakladni zpUsoby ovladani, které je mozné kdykoliv v pribéhu ¢innosti ménit.
K ovladani pokladny je mozné vyuzit tyto prostfedky:

e Dotykova obrazovka v kombinaci s hardwarovou klavesnici
e Hardwarova klavesnice v kombinaci s mysi

Pozn.: symboly klaves hardwarové klavesnice odpovidajici tlacitkim na obrazovce jsou vzdy zobrazeny v levém
spodnim rohu tlacitka zobrazeného na obrazovce.

PRIHLASENi DO POKLADNI APLIKACE

PRIHLASENI

JMENO
PRIHLASIT

VYBER
STAV PRED: Z POKLADNY

HOTOVOST ‘ 0,00 Ke ‘ HOTOVOST

STRAVENKY‘ 0,00 KE ‘ ‘ STRAVENKY

CELKEM ‘ 0,00 K& ‘ ‘ CELKEM

OK
TISK PROTOKOLU

UKONCIT

Prihlaseni do pokladni aplikace

Pro pfihlaSeni do pokladni aplikace zadejte VaSe pfihlaSovaci jméno a heslo.

Vychozi pfihlaSovaci Udaje do testovaci verze:
o Jméno: honza
o Heslo: 1234
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Testovaci verze obsahuje vzorova testovaci data vhodna pro seznamovani s pokladni aplikaci. Odkaz na Plose
ke spusténi testovaci verze je ,PROFIKASA TEST*

Viychozi prihlaSovaci Udaje do ostré (provozni) verze:

o Jméno: profikasa

o Heslo: profikasa
Ostra (provozni) verze obsahuje prazdné databaze. Odkaz na Plo3e ke spusténi ostré verze je ,PROFIKASA,
Z hlediska ochrany dat je vhodné pfihlaSovaci jméno a/nebo heslo profikasa zménit a uZivatelim pokladny
nastavit odpovidajici uzivatelska opravnéni — viz. FUNKCE / NASTAVENI.

Vklad do pokladny pfi prihlaseni / vybér z pokladny pfi odhlaseni

- Po pfihlaeni uZivatele do pokladni aplikace se zobrazi aktualni zistatek v pokladné v rozdéleni na hotovost
a stravenky. Uzivatel mize zadat hodnotu hotovosti a stravenek, kterou vloZil pfi pfihlaSeni do pokladny. O
zustatcich pokladny pfi pfihlaSeni mize uZivatel vytisknout protokol.

- PH odhlageni uzivatele z pokladni aplikace TLACITKEM FUNKCE volbou ODHLASIT se zobrazi aktualni
zustatek v pokladné rozdéleny na hotovost a stravenky. Uzivatel miZe zadat hodnotu hotovosti a stravenek,

kterou vybral pfi odhlaseni z pokladny. O zUstatcich pokladny pfi odhlaseni mize uzivatel vytisknout
protokol.

S pouzitim hardwarové klavesnice: K prihlaseni a k zadani vkladu/vybéru do pokladni aplikace je nezbytna hardwarova
klavesnice. Mezi jednotlivymi poli pro zadani Gidaji se pohybuijte kidvesou TAB nebo pouzijte dotykovy monitor, pfipadné mys.
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VYTVARENi PRODEJNIHO DOKLADU

A. Zadavani polozek do dokladu
B. Opravy polozek dokladu
C. Platba a tisk

A. Zadavani polozek do dokladu

ﬂ PROFIKASA 0.0.12.2268 = [m] X

16.11.2016 10:36:41

1000 1011 2890|1013 28.20
Okurka salatova Cibule vybérova
OVOCEAZEL. | g =

1010 156.90
Jablko
Gerv.van.hvézda

UCTENKA
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2000
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15.00

=>

3017 126.90| 3013 89.50 |30 . 95.70
Plec uzena Krkovice uzena 1kg | Salam Sunkovy
rolov.Prem.1kg auz g
7017 24.90
Pivo Pilsner Urg.P
ALKOHOL
0.5l 3 HALIROVA , :
= KLAVESNICE : 4
8000 . i 5 EET + TISK
OSTATNI - 0% DOKLADU
TLACITKA
HMOTNOSTI

K dispozici jsou 3 zplsoby zadavani polozek do dokladu:

1. MARKOVANI FINANCNiCH CASTEK

2. ZADAVANI ZBOZi PREDNASTAVENYMI TLACITKY NEBO VYHLEDANIM V KATALOGU
3. ZADAVANI zBOZi SNIMANIM EAN KODU CTECKOU

Pro zadavani zbozi do prodejniho dokladu Ize uvedené zptisoby libovolné kombinovat, a to i v ramci jednoho
dokladu.
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1. MARKOVANI FINANCNICH CASTEK

ZADANi CENY A MNOZSTi

Pro zadani ceny zboZi zadejte na CISELNE KLAVESNICI &astku celych korun, kterou ukongite zadanim halifd
na HALIROVE KLAVESNICI.

Pro zadani mnozstvi nejprve zadejte na CISELNE KLAVESNICI mnozstvi, nasledné stisknéte X (krat) na
NAVIGACNI KLAVESE. Potom zadejte na CISELNE KLAVESNICI &astku v celych korunach, kterou ukongite
zadanim halifti na HALIROVE KLAVESNICI.

S pouzitim hardwarové klavesnice: Zobrazena Ciselna klavesnice odpovida numerické ¢asti hardwarové klavesnice. Jako X

(krét) pouzijte klavesu * (krét). Halifové astky zadejte s pouZitim desetinné te¢ky na numerické klavesnici a €islice desetihalérd.

ZADANI SAZBY DPH (pro platce)

Po zadani ¢astky nebo mnozstvi a &astky popsanym zplisobem vyberte piislu$nou sazbu DPH TLACITKY
SAZEB DPH. Pfednastavena sazba je 15%. Pokud zadavate zbozi s touto sazbou DPH, nemusite sazbu
vybirat (ménit).

Sazbu Ize také prednastavit zelenym tlagitkem SKUPINA ZBOZI, napt. tiagitko ,ALKOHOL" mize prednastavit
sazbu 21% pro vSechna nasledna markovani, dokud nebude skupina zménéna. Skupiny zbozi véetné sazby
DPH nastavuje uZivatel prostfednictvim TLACITKA FUNKCE / NASTAVENI TLACITEK ZBOZi (viz. Uzivatelska
pfirucka).

S pouzitim hardwarové klavesnice: Sazbu DPH vyberte kidvesou / (déleno) na numerické ¢asti kiavesnice.

ZADANi OBALU

Pro zboZi, které se prodava ve vratném obalu (ma sazbu DPH 0%) je tfeba i pfi finanénim markovani zadat
obal — vratnou lahev - dale uvedenym zpUsobem.

Po zadani ¢astky nebo mnozstvi a Eastky za zbozi a pfipadné zméné DPH muzete ke zboZi vybrat obal -
vratnou lahev — TLACITKEM OBALU s hodnotou 3,-.

V UCTENCE se fadek zbozi automaticky rozpadne na dva fadky se zadanym mnozstvim: na jednom fadku je
uvedeno zboZi (s pfislusnou sazbou DPH pro zboZi) a na druhém Fadku obal (se sazbou 0%). Oba fadky jsou
s mnozstvim zadanym pro zboZi.

S pouzitim hardwarové klavesnice: Obal — vratnou lahev - zadate stisknutim kldvesy + (plus) na numerické &asti kidvesnice a

nasledné klavesy 3 (hodnota obalu — vratné lahve).

ZADANi VAZENEHO ZBOZi

Pro zadani hmotnosti zadejte na CISELNE KLAVESNICI hmotnost v gramech a nésledné stisknéte TLACITKO
HMOTNOSTI g.

Zadana hmotnost je automaticky pfevedena na kilogramy (napf. 250 g je pfevedeno na 0,25 kg), nasledné
zadejte na CISELNE a HALIROVE KLAVESNICI cenu za 1kg zbozi a systém vypocte vyslednou cenu za
zadanou hmotnost zboZzi.
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- Namisto zadani ceny za 1 kg zbozi muzete také vybrat TLACITKO ZBOZI, kde je prednastavena cena za 1 kg
zbozi.
S pouzitim hardwarové klavesnice: Hardwarovym ekvivalentem TLACITKA HMOTNOSTI g je <« (Sipka vlevo), ktera prevede

hmotnost zadanou v gramech na kilogramy. Dale postupuijte obvyklym zpisobem pro zadani ceny z klavesnice nebo pro vybér
tlacitka zboZzi z klavesnice.

2. ZADANi ZBOZi PREDNASTAVENYMI TLACITKY NEBO VYHLEDANIM V KATALOGU

ZADANi ZBOZi PREDNASTAVENYMI TLACITKY ZBOZi

- Pro zboZi nebo obaly, které jsou dasto markovany, mize uzivatel pfitadit zbozi k zelenému TLACITKU ZBOZI
a nasledné pfi prodeji pouzivat TLACITKA ZBOZI namisto zadavani &astky. Pfifazeni zbozi k tlagitku nastavuje
uzivatel prostfednictvim TLACITKA FUNKCE / NASTAVENI TLACITEK ZBOZi (viz. UZivatelska pfirucka).

- Zadani zbozi do u&tenky se provede TLACITKEM ZBOZI, pfipadné nejprve vybérem SKUPINY ZBOZi a
nasledné TLACITKEM ZBOZI.
-V pfipadé zadani vice kus(i nejprve zadejte na CISELNE KLAVESNICI mnoZstvi a nasledné stisknéte
TLACITKO zBOZi.
S pouzitim hardwarové klavesnice: Vybér TLACITKA ZBOZi nebo TLACITKA SKUPINY ZBOZi provedete zadanim 4-mistného

Ciselného rychlokddu z numerické klavesnice. Rychlokéd je také uveden pfimo na tlacitku. Pokud zadate existujici rychlokéd
zboZi nebo skupiny, zobrazi se na NAVIGACNI KLAVESE, kterou potvrdite klavesou Enter.

ZADANi ZBOZi RUCNIM VYHLEDANIM V KATALOGU

- Pro zadani zbozi ruénim vyhledanim v katalogu stisknéte tlacitko VYHLEDAT V KATALOGU, které se pfi
tvorbé& prodejniho dokladu zobrazi v misté TLACITKA FUNKCE.

- Zobrazi se obrazovka pro vybér zbozi zadanim podminek, jako napf. NAZEV ZBOZI.

- Pokud je ke zbozi zadana prodejni cena v ceniku, je vyb&rem zboZi automaticky dosazena do prodejniho
dokladu. Jinak je uZivatel vyzvan k zadani prodejni ceny, ktera se uloZi do ceniku a pouZije v prodejnim
dokladu. Podrobny popis obrazovky pro vybér zbozi — viz. FUNKCE / KATALOG A CENIK

S pouZitim hardwarové klavesnice: Pro vyhledani zboZi v katalogu zadanim podminek je hardwarové kldvesnice nezbytna.

3. ZADANI ZBOZi SNiIMANIM EAN KODU CTECKOU
ZADANI ZBOZi A MNOZSTVi

- Pro zadani zbozi sejméte &teckou EAN kod na zbozi. Pokud je zboZi obsazeno v ceniku, v ZADAVACIM
RAMECKU se zobrazi jednotkova cena.

- Pro zadani mnozstvi nejprve zadejte na CISELNE KLAVESNICI mnozstvi a nasledné sejméte &teckou EAN
kod na zbozi.

S pouzitim hardwarové klavesnice: Zobrazena Ciselna klavesnice odpovida numerické ¢asti hardwarové klavesnice.

SAMOUCENI: KDYZ NENi ZBOZi NALEZENO V CENIKU, ALE JE OBSAZENO V KATALOGU ZBOZi
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- Pokud zboZi neni obsazeno v ceniku, ale je nalezeno v katalogu, zobrazi se nad ZADAVACIM RAMECKEM
nazev zbozi, pfipadné obrazek, v ZADAVACIM RAMECKU se zobrazi zadany podet kusd, a pokladna otekava
zadani ceny. Cenu zadejte zplisobem jako pfi markovani finan&nich ¢astek (viz. 1. MARKOVANI FINANCNICH
CASTEK / ZADANI CENY A MNOZSTViI).

- Zadana cena bude zaznamenana do ceniku a pfi dalSim prodeji této polozky zbozi jiz bude pouzita.

SAMOUCENI: KDYZ NENi ZBOZi NALEZENO V CENIKU, ANI V KATALOGU ZBOZi

- Pokud zboZi neni obsazeno v ceniku ani v katalogu zboZi, zobrazi se nad ZADAVACIM RAMECKEM nalezeny
EAN v ¢iselné podob, v ZADAVACIM RAMECKU se zobrazi zadany pocet kusu, a pokladna otekava zadani
ceny. Cenu zadejte zpusobem jako pfi markovani finanénich ¢astek (viz. 1. MARKOVANI FINANCNICH
CASTEK / ZADANI CENY A MNOZSTVi).

- Zadana cena bude zaznamenana do ceniku a pfi dalSim prodeji této polozky zbozi jiz bude pouzita.

- Zbozi bude ulozeno do katalogu s nazvem, ktery je slozen z textu ,EAN:“ a Ciselné podoby EAN kodu, napf.
JEAN: 1234567890123 Nasledné mlze uZivatel prostfednictvim TLACITKA FUNKCE / KATALOG A CENIK
(viz. Uzivatelska pfirucka) zménit jméno a dalSi udaje polozky zbozi.

B. Opravy polozek do dokladu

DK PROFIKASA 0.0.18.2373 — H

24.11.2016 10:33:34

UCTENKA %

ZRUSIT
POLOZKU

TLACITKA
ZMENY MNOZ.

1. ZMENA POLOZKY ZOBRAZENE V ZADAVACIM RAMECKU (PRI PRODEJI)

- Ujakymkoliv zplisobem zadané polozky, ktera je zobrazena v ZADAVACIM RAMECKU, Ize ihned zménit
jednotkovou cenu, mnoZstvi, sazbu DPH, obal nebo Ize celou poloZku zrusit jesté pfed tim, neZ se polozka
.pfesune” do Uctenky.
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- Prozménu jednotkové ceny stisknéte tlacitko BACKSPACE v CISELNE KLAVESNICI. Tlagitko maze zprava
Cislice tvofici jednotkovou cenu zboZi: tisknéte tlacitko opakované, dokud nejsou smazany vSechny
pozadované &islice. Poté zadejte na CISELNE KLAVESNICI a nasledné na HALIROVE KLAVESNICI novou
nebo opravenou jednotkovou cenu zboZi.

- Prozménu mnozstvi pouzijte TLACITKA ZMENY MNOZSTVI +1 a -1, ktera se zobrazi namisto tlagitek
hmotnosti.

- Pro zménu sazby DPH nebo pfifazeni obalu stisknéte pfislusna TLACITKA SAZEB DPH nebo TLACITKO
OBALU.

- Pro zrudeni celého prodejniho fadku v ZADAVACIM RAMECKU stisknéte tlacitko ZRUSIT POLOZKU.

- Pokud chcete zrusit cely doklad, po zruseni polozky stisknéte tlagitko ZRUSIT DOKLAD, které se zobrazi
namisto tlacitka pro zruSeni polozky.

2. ZMENA VYBRANE POLOZKY V UCTENCE / SEZNAMU (V REZIMU OPRAVY)

- Pro zménu polozky, ktera je jiz zobrazena v UCTENCE, nejprve stisknéte TLACITKO OPRAVA, kterym
aktivujete rezim opravy. Rezim opravy je indikovan ¢ervenou kontrolkou® na tlaitku opravy.

- Vrezimu opravy nejprve vyberte z UCTENKY / SEZNAMU poloZku, kterou chcete zménit nebo zrusit. U
vybrané polozky, ktera se soutasné také zobrazi v ZADAVACIM RAMECKU, Ize zménit jednotkovou cenu,
mnozstvi, sazbu DPH, obal nebo Ize celou polozku zrusit, postupem popsanym v pfedchozi kapitole.

- Pro ukonéeni reZimu opravy stisknéte tlacitko KONEC OPRAVY.

- Pokud chcete zrusit cely doklad, po ukongeni rezimu opravy stisknéte tlacitko ZRUSIT DOKLAD, které se
zobrazi namisto tlaitka pro zruSeni polozky.

3. STORNO POLOZKY DOKLADU

Stornovani polozky je mozné nékolika nasledujicimi zplsoby:
1) Pfimé zadani zapomé Castky

Tato volba dovoluje pomoci numerické klavesnice (na obrazovce i na hardwarové klavesnici) zadat zapornou ¢astku
tak, Ze je pfed zadanim ceny stisknuto tlagitko minus. Poté je mozné zadat pfimo ¢astku ke stornovani.

-10,90

celkem K¢&

2) Zadaniho zapormného poCtu kust konkrétniho zbozi nebo ceny
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Tato volba dovoluje pomoci numerické klavesnice (na obrazovce i na hardwarové klavesnici) zadat zaporny pocet
kust a jejich cenu. Zadani zaporného poctu kusu se provede stiskem tlacitka minus, zadani poCtu kust a nasledné
stiskem tlacitka krat (x — na obrazovce, * - na harwarové klavesnici). Poté je jiz mozné zadat cenu zboZi, které je
stornovano. Alternetivou zadéni ceny stornovaného zboZzi je stisk zeleného tlacitka zboZzi, nacteni EAN kddu pomoci
CteCky Carovych kodu nebo zadani hmotnosti a ceny zbozi za mémou jednotku.

-21,80

celkem K¢

Poznamka: Pfi stornovani pomoci pfimého zadavani ceny nebo zaporného poctu kusu a ceny je nutné dodrzet
spravnou sazbu DPH. Sazbu DPH Ize v tomto pfipadé zménit standartnim zptsobem.

Poznamka: Pfi stornovani polozek s obaly (napf. pivo) je pfi zadavani ceny nutné stornovat zvlast polozku a zvlast
obal v rdmci spravnych sazeb DPH (napf. v pfipadé piva 21% DPH a 0% DPH za obal).

C. Platba a tisk dokladu

K PROFIKASA 0.0.18.2373 - o X

=1
‘ 24.11.2016 10:34:56 1 7 0 1 7 0 30 :’ejcazz%hndnvé CC M 10ks
x29.
- = J . Rohlik Stand oL
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gothajsky 1kg
5.00 13.00

) PLATBA KARTOU & Pivo Pilsner Urg.P 0,51
b 2490

(O PRUATE STRAVENKY <€ PEL 2.00
Pivo Staropr Lezak 0,51
C 5x13.90 69.50
1 ZADAVACI RAMECEK PLATBY ] Lahev pivo
" S ——————————————————————— R 15.00 OVLADACI
TLACITKA . TLAGITKA
BANKOVEK A MINCI

i
TLACITKA STRAVENEK

VYHLEDAT
ZBOZi

PLATBA V HOTOVOSTI, STRAVENKAMI, PLATEBNi KARTOU
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S pou

Pokud nechcete zadavat platbu prostfednictvim pokladni aplikace, miZzete celou kapitolu plateb vynechat a
pfistoupit rovnou kK tisku.

Pro zadani platby prostfednictvim pokladni aplikace stisknéte tlagitko PLATBA v bloku OVLADACICH
TLACITEK.

V ZADAVACIM RAMECKU PLATBY vyberte zplsob platby (pfednastavena je platba v hotovosti). Zplsoby
platby muzete kombinovat.

Pfijatou hotovost zadejte &astkou na CISELNE KLAVESNICI nebo postupnymi stisky TLACITEK BANKOVEK
A MINCI s pozadovanymi hodnotami. Pfijeti vice platidel se stejnou hodnotou zadejte opakovanym stiskem
TLACITKA BANKOVEK A MINCI nebo zadanim &isla na CISELNE KLAVESNICI pfed klikem na TLACITKO
BANKOVEK A MINCI.

Hodnotu pfijatych stravenek zadejte &astkou na CISELNE KLAVESNICI nebo postupnymi stisky TLACITEK
STRAVENEK s pozadovanymi hodnotami. Pfijeti vice stravenek se stejnou hodnotou zadejte opakovanym
stiskem TLACITKA STRAVENKY nebo zadanim &isla na CISELNE KLAVESNICI pfed klikem na TLACITKO
STRAVENKY.

Pro platbu kartou vyberte v ZADAVACIM RAMECKU PLATBY volbu PLATBA KARTOU a nasledng stisknéte
POKRACOVAT na NAVIGACNI KLAVESE. Cela &astka k Ghradé (vetné halifové ¢asti) se zobrazi v fadku
PLATBA KARTOU.

V pfipadé zadani zaplacenych ¢astek v souctu nizSich neZ ¢astka celkem K& nebo pfi nezadéni zaplacenych
Sastek vibec je po kliku na POKRACOVAT na NAVIGACNI KLAVESE dopinéna zbyvajici &astka k Gihradé do
volby PRIJATA HOTOVOST (pokud nebyla vybrana volba PLATBA KARTOU).

zitim hardwarové klavesnice: Hardwarovy ekvivalent tlacitka PLATBA je funkéni klavesa F10. Hardwarovym ekvivalentem

navigacni klavesy (POKRACOVAT) je klaves Enter. Zobrazena &iselna klavesnice odpovida numerické ¢ésti hardwarové
klavesnice. Pro séitani a nasobeni riznych nominalnich hodnot platidel nebo stravenek vyuziite kiavesy + (plus) a * (krat)

nume

rické klavesnice.

ZMENA A ZRUSENIi PLATBY

S pou

Po dokongeni zadani platby klavesou POKRACOVAT na NAVIGACNI KLAVESE je mozné vrétit se a
pokracovat nebo ménit zadanou platbu stiskem tlaitka ZPET (zobrazi se na misté tlagitka PLATBA)
v bloku OVLADACICH TLACITEK.

Pro zru$eni platby a navrat k zadavani nebo zméné polozek prodejniho dokladu pouzijte tlagitko ZRUSIT
PLATBU (zobrazi se na misté tlagitka ZRUSIT DOKLAD) v bloku OVLADACICH TLACITEK.

7itim hardwarové klavesnice: Hardwarovy ekvivalent tiagitka ZPET je funkéni klavesa F10. Hardwarovy ekvivalent tlagitka

ZRUSIT PLATBU je funkéni klavesa F9.

HLASENi TRZBY A TISK DOKLADU

Pred tiskem dokladu Ize doklad zrusit tiagitkem ZRUSIT DOKLAD v bloku OVLADACICH TLACITEK.
ZruSeny doklad nebude vytistén a bude/nebude archivovan a zahrut do sestav v zavislosti na nastaveni
Uzivatele.

Pfed tiskem dokladu Ize tlaCitkem N/F nastavit, zda doklad bude/nebude podléhat hlaseni trzby na portal
finanCni spravy (tzv. fiskalizaci). V z&kladnim nastaveni jsou vSechny prodejni doklady pred tiskem
fiskalizovany. Nefiskalizace vystavenych dokladl je vhodna napf. pro inventury provadéné pies pokladnu
nebo pro vydani zbozi, které bude nasledné fakturovano. Opravnéni k nefiskalizaci dokladu se nastavuje
pro UZivatele.
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- Pro fiskalizaci a tisk dokladu stisknéte tla¢itko EET + TISK DOKLADU v bloku OVLADACICH TLACITEK
nebo na NAVIGACNI KLAVESE. Pro opakovani tisku dokladu (bez op&tovného hlaseni EET) stisknéte
tlaGitko OPAKOVAT TISK.

- Pro ukongeni dokladu a zahajeni dalsiho stisknéte tlagitko KONEC DOKLADU v bloku OVLADACICH
TLACITEK nebo na NAVIGACNi KLAVESE.

S pouzitim hardwarové klavesnice: Hardwarovy ekvivalent tlagitka ZRUSIT DOKLAD je funkéni klavesa F9. Hardwarovy
ekvivalent tla¢itka N/F je funkéni klavesa F12. Hardwarovy ekvivalent tladitka EET + TISK DOKLADU je funkéni klavesa F11 a
Enter. Hardwarovy ekvivalent tlacitka OPAKOVAT TISK je funkéni kldvesa F11. Hardwarovy ekvivalent tlagitka KONEC
DOKLADU je funkéni klavesa F12 a Enter.
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FUNKCE

Prihlaseni a odhlaseni

Operace prihlaseni a odhla$eni jsou nezbytnou soucasti pouzivani pokladny. PFihlaseni probiha pomoci
pfihlaSovaciho jména a hesla, které si uZivatel vytvofil v nastaveni pokladny. Pro spravu a prvotni spusténi ma
pokladna preddefinovany profil s uzivatelskym jménem profikasa a heslem profikasa.

JMENO | profikasa
PRIHLASIT
HESLO

Pihlaseni probiha zadanim daji do prihlasovaciho formulafe a stisknutim tlacitka PRIHLASIT. Po piihlaSeni
nasleduje akce Vkladu do pokladny (viz kapitola Vklad do/Vybér z pokladny).

Odhlaseni z pokladny probiha stisknutim tlagitka FUNKCE nasledované stiskem tlagitka ODHLASENI. Akce
odhlaseni je nésledovana akci Vybéru z pokladny (viz kapitola Vklad do/Vybér z pokladny).

Nasledné ukonéeni pokladny probiha stiskem tlagitka UKONCIT.
Vklad do/Vybér z pokladny

Vklad a vybér pokladny probiha pfi kazdém pfihlaSeni a odhlaseni uzivatele do pokladny. Vklad a vybér je také
mozné provést béhem pouzivani pokladny (mimo vzaloieny doklad), v tomto pfipadé je tato funkce dostupna
stisknutim tlacitka FUNKCE a poté VKLAD / VYBER HOTOVOSTI.

DOTACE oDvoDy
STAV PRED: DO POKLADNY Z POKLADNY STAV PO:
HOTOVOST ‘ 0.00 K& ‘ ‘ 10000,00 K& ‘ ‘ ‘ 10000.00 KE | HOTOVOST
STRAVENKY ‘ 0.00 K& ‘ | 2000 | ‘ ‘ ‘ 2000.00 K& | STRAVENKY
CELKEM ‘ 0.00 K& ‘ ‘ 12000.00 K& ‘ 0.00 K& ‘ 12000.00 KE | CELKEM

0K
TISK PROTOKOLU

Obrézek 1 Obrazovka VKLAD / VYBER HOTOVOSTI

Obrazovka VKLAD / VYBER HOTOVOSTI obsahuije informaci o stavu pokladny pred a po operaci DOTACE nebo
ODVODU z pokladny. Zadanim ¢astek do jednotlivych poli je mozné zadat dotaci (odvod) hotovosti nebo stravenek.
Nevyplnéné pole je rovné hodnoté nula (zadna dotace ani vklad).

Samotny vklad/vybér probéhne stisknutim tladitka OK nebo OK TISK PROTOKOLU (vytiskne protokol na tiskarné
Uctenek).
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Viyhledavani zbozi v katalogu a ceniku
Vyhledani vlastniho zboZi do katalogu je mozné na obrazovce KATALOG A CENIK, po stisknuti tlagitka FUNKCE.
V horni ¢asti této obrazovky je 10 poli pro vyhledavani na zakladé danych parametru.

VYHLEDANI ZBOZi V KATALOGU VYHLEDANI ZBOZi V CENIKU

F9 - zrugit filtr, * vyplnéno, - nevyplnéno, Esc - Zpét

MOJE ) ; 5 VYROBCE TRIDICI cisLo CENA  RYCHL CENA NAZEV
[F2] EANKOD [F3] NAZEV ZBOZI [F4] (ZNACKA) [F5] STROM[FB] ZBOZI[F7]  ZBOZI & DPH KOD [F8] OBALU OBALU

Vlyhledani probiha jako kombinace (prinik) v§ech vyhledavacich kritérii najednou, proto je mozné napfiklad
vyhledavat zbozi s nazvem ,okurky* a zaroven vyrobce ,CEPOS — Ceské cena®“.

Vlozeni a Uprava cen zboZi

VloZeni a Uprava cen je mozna na obrazovce KATALOG A CENIK, po stisknuti tlagitka FUNKCE. Poté je nutné
vyhledat zboZi v katalogu. Po vyhledani a zvoleni konkrétniho zboZi je nutné stisknout tlagitko UPRAVIT POLOZKU
CENIKU, tim se zobrazi tabulka pro zadéni ceny.

ZARAZENI POLOZKY DO CENIKU

CENA )
27B07i RYCHLOKOD
CENA NAZEV
OBALU OBALU

ZARADIT POLOZKU DO CENIKU

V tomto kroku je mozné polozce pfifadit tyto nasledujici atributy:

CENA ZBOZi
RYCHLOKOD
CENA OBALU
NAZEV OBALU

Po zadani ceny zbozi, pfipadné i dal$ich atributdi je nutné stiknout tlagitko ZARADIT POLOZKU DO CENIKU, tim
dojde k uloZeni ceny.

Zalozeni vlastniho zbozZi do katalogu

Zalozeni vlastniho zboZi do katalogu je mozné na obrazovce KATALOG A CENIK, po stisknuti tlagitka FUNKCE na
hlavni obrazovce. Dal$im krokem je stisknuti tlagitka ZALOZIT VLASTNi POLOZKU ZBOZi:

ZALOZIT VLASTNI

POLOZKU 2BOZi
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Stisknutim tohoto tlagitka se zobrazi tabulka pro zaloZeni polozky do katalogu, tabulka vypada nasledovné:

ZALOZENI POLOZKY V KATALOGU ZARAZENI POLOZKY DO CENIKU
: ZBOZ RYCHLOKOD
EAN KOD SAZBADPH % |15

. . » CENA NAZEV
VYROBCE (ZN.) CISLO ZBOZ1 | ZB00017 OBALU OBALU
TRIDICI STROM KARTA OBALU

ZALOZIT VLASTNI POLOZKU ZBOZI
kli¢ova slova ‘

Pro Uuspésné zalozeni polozky je nutné vyplnit tyto tdaje:

e NAZEV ZBOZI
e JEDNOTKA SPOTREBNIHO BALENI
- Jednotkou zboZi mize byt ks, kg.

e SAZBADPH
e CiSLO ZBOZI
e CENA ZBOZI

Ostatni parametry jsou volitelné. Vyznam ostatnich parametrli je nasledujici:

e EANKOD

e VYROBCE (ZN.)
e TRIDICIi STROM
e KARTA OBALU

e RYCHLOKOD

e CENA OBALU

e NAZEV OBALU

e KLICOVA SLOVA

Zalozeni polozky probéhne stiskem &erveného tlacitka ZALOZIT VLASTNI POLOZKU ZBOZi.

Tisk regalovych Stitki na uctenkové tiskarné

Tisk cenovek na Uétenkové tiskarné je mozny na obrazovce KATALOG A CENIK, po stisknuti tiagitka FUNKCE. Pro
vytisknuti regalového Stitku je nutné vyhledat v katalogu zbozi, ke kterému mé byt vytidtén regalovy Stitek. Tisk
regalového titku je dostupny stisknutim tlacitka , TISK REGALOVEHO STITKU“. Podminkou tisku regalového $titku
je, aby dané zbozi mélo zadanou cenu.

UDAJE NA CENOVKU

TEXT ‘ Bzenecké okurky 6-9cm CC

NETTO E MERN. CENA 6,26K¢&M100g
PEVNY

TISK
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Pred tiskem regalového Stitku je mozné zadat netto hmotnost vyrobku. Na zakladé toho se vypoéte méma cena na
zadanou jednotku. Pokud se jedna o zboZi, u kterého je uvadén i pevny podil, je mozné zadat hmotnost pevného
podilu, na zakladé kterého je poté vypoctena mérna cena na jednotku. Mérnou jednotku je mozné ménit (napf. ks,
kg, g, |, ml). Pokud je zadana mérné jednotka gram nebo mililitr, je uvedena mérna cena na 100g (resp. 100ml).

V pfipadé pevného podilu je mozné zadat pouze hmotnostni jednotky, tedy kilogram nebo gram.

Poznamka: Pro spravnou funkcionalitu s poskytovanym katalogem je nutné, aby byl poskytovany katalog aktualini.
Aktualizaci katalogu Ize provést v sekci SESTAVY A PORTAL (FUNKCE-SESTAVY A PORTAL-PORTAL),
stisknutim tlagitka AKTUALIZOVAT KATALOG Z CENTR. CISELNIKU.

Zalozeni zeleného tlacitka zbozi

ZaloZeni vlastniho zeleného tlacitka zboZi je mozné na obrazovce NASTAVENI TLACITEK ZBOZI, po stisknuti
tlacitka FUNKCE na hlavni obrazovce. Poté je nutné na obrazovce s tlaitky vybrat tlacitko, kterému chcete pfifadit
dané zbozi nebo skupinu zboZi.

Houska RaZenka

Chléb Sumava

Chléb farmarsky

SKUPINA ZAKLADNI SKUPINA
1000 1011 28.90 NAPOVEDA
Okurka salatova

OVOCEAZEL. |G
1010 15.90 1014 38.70
Jablko Paprika ¢ervena
Gerv.van hvézda 1kg

TLACITKO
2000 2016 25.90| 2010 1.50
A Chléb Sumava Rohlik Standard
PECIVO nebal 1200g 43g
TYP | (] ZBOZI (] SKUPINA

2012 2502016 17.50| 2014 11.90 BRVA OSSN VEEE (B

43,

3000 3011 129.00 {3010 65.00
Salam Sunkovy Salam gothajsky
UZENINY special 1kg 1kg

kr550g 400g

3017 125.90 | 3013 89.50 3016 95.70
Plec uzena Krkovice uzena 1kg | Salam Sunkovy
rolov.Prem.1kg zauzeny 1kg

7017 24.90 | 7050 13.90
Pivo Pilsner Urg P | Pivo Staropr Lezak
0,51 0,51

obal 3.00 obal 3.00
8010 1.50{8035 10.50
Taska CC kosilka Taska CC s uchem
Bala 50ks Bala 1ks

9020
VRATKA - OBAL
lahev pivni

obal -3.00

7000
ALKOHOL

8000
OSTATNI

UVOLNIT
9000 TLACITKO

OBALY

9021
VRATKA - OBAL

piepravka
obal -100.00

UPRAVIT

DalSim krokem je kliknuti na tlactiko UPRAVIT, tim se otevie moZnost volby typu tlagitka. Na vybér jsou mozZnosti,
kdy tlacitko bude tvofit konkrétni zboZi nebo bude skupinou zbozi, za kterou se budou skryvat dalsi tlaCitka zboZi.

e ZBOZi - konkrétni zbozi, stiskem tohoto tlacitka dochazi k pfidani zboZi na tgtenku.

o SKUPINA - slouzi k seskupovani tlagitek rychlych voleb do skupin, napf. ALKOHOL, PECIVO. Stiskem
tohoto tlaitka se zobrazi podskupina tlacitek pfifazenych této skupiné. Ke skupiné muze byt také pfifazena
urCitd sazba DPH, ktera je pro tuto skupinu typicka (napf. alkohol — 21% DPH).

Po volbé typu tladitka se zobrazi tabulka pro zadani tdaju o tlacitku. V pfipadé tlacitka SKUPINY jsou to tyto udaje:
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e RYCHLOKOD
o TEXT
o SAZBADPH %

VytvoFeni tlacitka je nutné dokondit stiskem tlagitka ULOZIT.

V piipadé tlagitka ZBOZI je nutné vybrat zbozi zalozené v katalogu pomoci tlagitka VYHLEDAT ZBOZI, které otevre
nabidku pro vyhledéni v katalogu. Po vybéru konkrétni polozky v katalogu je nutné Kliknout na tlagitko PRENEST DO
TLACITKA ZBOZI. Pro pfeneseni zbozi je nutné, aby dana polozka méla pfifazenu cenu a rychlokéd. Pokud
neni jeden z téchto atributi pfifazen, tlaéitko PRENEST DO TLACITKA ZBOZi je neaktivni.

MAPOVEDA:

9898 _  20.00
Af Piskoty CC
TLACITO dét Lvigek 120g

TP | M ZBOZI [J SKUPINA
BaRvA |(JIIE VI Ol

CisLoZBOZI | 10970200
NAZEV 7ZBOZi | Piskoty CC dét Lvitek 120g
JEDN. CENA S DPH | 20
SAZBADPH |15 VYBRAT

GISLO 0BALU B0zl
NAZEV OBALU
CENA OBALU | 0

RYCHLOKOD | 9898

ULOEIT UVOLNIT
TLAEITKO

Po preneseni do tlacitka je nutné tlagitko uloZit stiskem tlagitka ULOZIT.

Editace zeleného tlacitka zbozi

Editace zeleného tlagitka zbozi nebo skupiny zboZi je mozna na obrazovce NASTAVENI TLACITEK ZBOZI, po
stisknuti tlagitka FUNKCE na hlavni obrazovce. Poté je nutné na obrazovce s tlacitky vybrat tlagitko k editaci. Po
vybéru tlaitka je nutné stiskem tlaCitka UPRAVIT.

Editace tlaCitka je moZna nékolika zpUsoby. Prvni zpisob je editace tladitka jako steného typu (tlaitko reprezentuje
zbozi a bude nahrazeno jinym zbozim, nebo tlacitko reprezentuje skupinu, ktera bude pozménéna). Druhy zpUsob je
zména typu tladitka zboZi na tlacitko skupiny a naopak. Posledni moZnosti je uvolnéni tladitka bez jakéhokoliv
nahrazeni.

Pro editaci tlagitka stejného typu (ZBOZI, SKUPINA) je nutné vybrat zboZi z katalogu nebo prepsat tdaje o skupiné
zbozi, stejnym zpisobem, jako pfi zaloZeni nového tlacitka. Tento postup je popsan v pfechozim bodu.

Pro editaci tlagitka se zménou typu tlagitka je nutné stisknout tiagitko UVOLNIT TLACITKO. Stiskem tohoto tlagitka
dojde k uvolnéni (smazani) tlacitka ze seznamu tlacitek. Poté je nutné tlacitko pfifadit stejnym zplsobem, jako pii
zalozeni nového tlacitka. Tento postup je popsan v pfechozim bodu.
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Sestava X denni zavérka

Zobrazeni denni Sestavy X je mozné na obrazovce SESTAVY, po stisknuti tladitka FUNKCE. V tomto kroku sestava
obahuje udaje za aktualni den, pro zménu data slouzi tlatitko DATUM v levém hornim rohu. Po stisku tohoto tlacitka
je mozné vybrat datum a potvrdit vyber stisknutim tlagitka OK.

Tato sestava obsahuje informace o prodeji daného uZivatele a provozovny pro ur€ity den. Informace zahmuji:

e Obrat

¢ Informace o prodanych a vykoupenych obalech

¢ Finanéni operace (dotace a odvody pokladny, platby kartou)
o  Zlstatek pokladny (celkem, hotovost, stravenky)

DATUM . SESTAVA "X" "
23.11.2016 U2l U7IVATEL: honza -> DENNi SESTAVA"Z
e ZAVERKA OBRATY DPH
PROVOZOVNA: KOLONIAL U NOVAKU
FIRMA: NOVAK A SYN S.R.O.
POKLADNA CELKEM
PRODEJ bez DPH s DPH PRODEJ bez DPH s DPH
OBRAT 577,92 | | 666,70 OBRAT 577,92 | | 666,70
PRODANE ZBOZi 565,92 654,70 PRODANE ZBOZi 565,92 654,70
PRODANE OBALY 12,00 12,00 PRODANE OBALY 12,00 12,00
VYKOUPENE OBALY 0,00 0,00 VYKOUPENE OBALY 0,00 0,00
FINANGNi OPERACE FINANGNi OPERACE
DOTACE POKLADNY 0,00 DOTACE POKLADNY 0,00
ODVODY Z POKLADNY 0,00 ODVODY Z POKLADNY 0,00
PLATBY KARTOU 0,00 PLATBY KARTOU 0,00
ZUSTATEK POKLADNY K 23.11.2016 21:02 ZUSTATEK POKLADNY K 23.11.2016 21:02
(] TISK VGETNE DETAILD CELKEM 14 515,00 (] TISK VGETNE DETAILD CELKEM 14 515,00
HOTOVOST 14 515,00 HOTOVOST 14 515,00
TISK DENNi STRAVENKY 0,00 TISK DENNI STRAVENKY 0,00
ZAVERKY ZAVERKY
HaaIEk fonz (J EXPORT DO EXCELU Rl (3 EXPORT DO EXCELU

Sestavu je mozné vytisknout na tiskarmné Gctenek pomoci tlacitka TISK DENNI ZAVERKY, jako parametr Ize zvolit
(za8krtnout) TISK VCETNE DETAILU.

Druhou moznosti je export denni zavérky do XLSX souboru. Tento soubor je mozné oteviit programem Microsoft
Excel, Libre Office Calc nebo dal§imi programy, které podporuji ¢teni soubort XLSX. Exportovany soubor obsahuje
detailn&jsi informace denni zavérky. Funkcionalita dovoluje také pokrocilé funkce jako je filtrovani a vyhledavani,
vyhledavani (viz obrazek), agregace apod.

Sestava Z obraty DPH

Zobrazeni denni Sestavy Z je mozné na obrazovce SESTAVY, po stisknuti tlaCitka FUNKCE a nasledném stisknuti
tlaCtika SESTAVA ,Z“ OBRATY. Nasledné je nutné vybrat interval (datum od, datum do), za ktery se sestava
vygeneruje a potvrdit vybér stisknutim tlagitka VYTVORIT SESTAVU.
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Tato sestava obsahuje informace o prodeji dané provozovny a pokladny celkem pro urcité obdobi. Informace

zahmuiji:

e Obrat vCetné rozdéleni dle sazeb DPH

o Informace o vySi DPH v jednotlivych saznach
¢ Finanéni operace (dotace a odvody pokladny, platby kartou)
e  Zustatek pokladny (celkem, hotovost, stravenky)

0D 1.11.2016

SESTAVA "X"

DIC: CZ12345678

(] EXPORT DO EXCELU

POKLADNA CELKEM

« DIG- CZ12345678 i SESTAVA "Z"
DO 30.11.2016 DENNI OBRATY DPH
ZAVERKA
PROVOZOVNA:
FIRMA: NOVAK A SYN S.R.O.
POKLADNA CELKEM
PRODEJ zaklad celkem DPH celkem PRODEJ zaklad celkem DPH celkem
OBRAT 11533,83 | | 192217 OBRAT 11533,83 | | 192217
0% 265,00 0 0% 265,00 0
10% 0,00 0,00 10% 0,00 0,00
15% 7 404,69 1110,71 15% 7 404,69 1110,71
21% 386413 811,47 21% 3864,13 811,47
FINANCNi OPERACE FINANCNi OPERACE
DOTACE POKLADNY 1000,00 DOTACE POKLADNY 1000,00
ODVODY Z POKLADNY - 250,00 ODVODY Z POKLADNY - 250,00
PLATBY KARTOU 0,00 PLATBY KARTOU 0,00
ZUSTATEK POKLADNY ZUSTATEK POKLADNY
K 29.11.2016 12:04 CELKEM 14 515,00 29.11.2016 12:04:07 CELKEM 14 515,00
HOTOVOST 14 515,00 HOTOVOST 14 515,00
HISK STRAVENKY 0,00 HISK STRAVENKY 0,00
SESTAVY DPH E SESTAVY DPH E

() EXPORT DO EXCELU

Sestavu je mozné vytisknout na tiskarné Gctenek pomoci tlagitka TISK DENNI ZAVERKY, jako parametr Ize zvolit

(za$krtnout) TISK VCETNE DETAILU.

B [ c D | E F [ G H | 1
] Identifikace Datum a éislo dokladu Zboii Cenik
2
D& ID provozovny | Uzivatel Datum a as Gislo Gislo zbozi Nazev zboi Jednotkové  [Jednotkova
3 dokladu cena Mcena obalu
= = = = = = ] i = =

T4 |CZ12345678 123456769 P Zbozi 99,90 0,00
"5 |CZ12345678 123456769 . N Zbozi 56.70 0,00
6 |CZ12345678 123456789 Radit sestupne Zhosi 6.60 0,00
7 |CZ12345678 123456789 Homich10 Zbozi 50,00 0.00
8 |CZ12345678 123456789 primdne Zbozi 50,00 0,00
9 |C712346678 123456789 Zbozi -100.00 0.00
10 |CZ12345678 123456789 Neprazdné Zbozi 6.70 0.00
11 |C712345678 123456789 ) Zbozi 5,60 0,00
T12 [c712345678 123456769 ST T Zbo3 0.50 0.00
13 |CZ12345678 123456769 90162202 |Chléb Sumava kr.550g 1750 0,00
14 |C712345678 123456789 Hiedat prvky... 90866063 | Salsm Zunkowy special Tkg 129,00 0.00
15 |CZ12345678 123456789 90P11706 SalamSunkwyzauzsny1kg 95,70 0.00
16 |CZ12345678 123456789 Eleaolc 9011706 Salam Sunkovy 95,70 0,00
17 |CZ12345678 123456789 E‘"’o‘;“ 90P11706 SalamSunkwy 95.70 0.00
_18 |CZ12345678 123456789 68 53269141 3 13.90 3.00
19 |C712345678 123456789 w7 53269141 e 13,90 3,00
20 |C712345678 123456769 @18 60532820 Taskacr:suchemsa\mks 10,50 0,00
21 |CZ12345678 123456769 @22 90866076 Salém gothajsky kg 65,00 0,00
22 |CZ12345678 123456789 vz 90865312 Krkovice uzena kg 89,50 0.00
23 |CZ12345678 123456789 90866063 | Salam Sunkowy special kg 129,00 0.00
_ 24 |CZ12345678 123456789 SalamsunkwyspsclaHkg 129,00 0,00
25 |CZ12345678 123456789 vz 90P11706 95.70 0.00
26 |CZ12345678 123456789 53269141 13.90 3.00
27 |C712345678 123456789 53121213 P 24,90 3,00
28 |C712345678 123466789 60532615 Tatka CC kodika Bala 60ks 1,50 0,00
20 lr712318678  1248a7R0 e ——EmmnTE 7R UDATIOA  ARAL smein a'nn ann'nn
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Druhou moznosti je export denni zavérky do XLSX souboru. Tento soubor je mozné otevrit programem Microsoft
Excel, Libre Office Calc nebo dalSimi programy, které podporuji ¢teni soubort XLSX. Exportovany soubor obsahuje
detailngjSi informace obratu DPH, dokladech a jednotlivych poloZkach. Funkcionalita dovoluje také pokrocilé funkce
jako je filtrovani, vyhledavani (viz obrézek), agregace apod.

Nastaveni

ZaloZeni provozovny + EET

Zalozeni nové provozovny do pokladny je mozné na obrazovce NASTAVENI, po stisknuti tlagitka FUNKCE. Zalozeni
nové provozovny je mozné stisknutim tlagitka NOVA PROVOZOVNA. Nasledna Uprava provozovny je mozna
stisknutim tlagitka ZMENIT NASTAVENI PROVOZOVNY, tim se aktivuji pole pro zadani informaci o provozovné. Po
vyplnéni véech pozadovanych poli je nutné uloZit nastaveni stisknutim tlacitka ULOZIT NASTAVENI
PROVOZOVNY.

NOVA PROVOZOVNA:
PROVOZOVNA PROIOEZE‘;VNY OETENKA UZIVATELE

PROVOZOVNA
NAZEV PROVOZOVNY HLAVIEKA UETENKY
EET ID PROVOZOVNY RADEK 1
EET ID POKLADNY RADEK 2
CISLO POSL. DOKLADU RADEK 3
RADEK 4

AL RADEK 5

NAZEV FIRMY RADEK 6
DIC POPLATNIKA S—
PLATCE DPH | ANO  [J NE PATICKA UETENKY
RADEK 1
NASTAVENI EET RADEK 2
DATUM ZAHAJENI uLozIT OVERIT RADEK 3
:I CERTIFIKAT KOMUNIKACI RADEK 4
RADEK 5
ZMENIT ZMENIT
NASTAVENI NASTAVENI
PROVOZOVNY UETENKY

Po zaloZeni provozovny je dale moér!é nastavit (daje na hlaviku a pati¢ku uétenky, tyto udaje budou nasledné
vytistény na kazdé vydané uctence. Udaje na U¢tenku je moZné zadavat po Fadcich, stejné tak budou i vytistény.

PROVOZOVNY UETENKA UZIVATELE ZKUSEBNI
A EET CHYBA

Uprava Udaji je mozn4 po stisknuti tlagitka UCTENKA a nasledném stisknuti tlactika ZMENIT NASTAVENI
UCTENKY. Po zméné idajdi je nutné stisknutim tlagitka ULOZIT NASTAVENI UCTENKY daje ulozit.
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ZaloZeni uzivatele

ZaloZeni uzivatele je mozné na obrazovce NASTAVENI, po stisknuti tiagitka FUNKCE a nasledné tladtika
UZIVATELE. Dal§im krokem je stisknuti tlaGitka NOVY UZIVATEL, tim dojde k zaloZeni nového uZivatele. Pro
Upravu Udajii o uZivateli je nutné stisknout tlactiko ZMENIT NASTAVENI UZIVATELE, tim se aktivuiji pole pro
zadavani udaju. Po zadani Udaju, vybéru provozovny, vybéru jazyka a pfifazeni opravnéni je nutné ddaje ulozit
stisknutim tlagitka ULOZIT NASTAVENI UZIVATELE.

NOVY UZIVATEL:

UZIVATEL

PROVOZOVNA

JMENO
HESLO
JMENQ NA UCTENKU

JAZYK NAPOVEDY (J VIET (JcZ

OPRAVNENI

K NASTAVENI PROVOZOVEN A UZIVATELD (J ANO M NE

K MARKOVANI A ZMENE CEN PRIPRODEJI [ ANO M NE

K ZAKLADANI POLOZEK KATALOGU A CENIKU [] ANO M NE
ARCHIVACE ZRUSENYCH FOLOZEKADOKL. (] ANO ' NE
KE ZMENE REZIMU NIF (] ANO M NE

K EXPORTU SESTAVXAZDOEXCELU [ ] ANO M NE

ZMENIT Zadejte jméno, kterym se uZivatel pfihlasuje do aplikace
i klad
NASTAVENI Lt
UZIVATELE Pro pohyb mezi poli pouZijte kldvesu TAB.

Poznamka: Uzivatel je vzdy pfifazen k pravé jedné provozovné. Provozovna mize mit vice uzivateld.

Zalohovani a obnoveni dat

Zalohovani
Nastaveni zalohovani je velmi duleZitym krokem pouzivani software PROFIKASA a dlrazné ho doporu¢ujeme viem
uzivatelim. Zalohovani pfedchazi nevratnym ztratdm dat, a tim moznym problém(m, které s tim souviseji.

K zalohovani je nutné pouzit zalohovaci médium, které neni souéasti pocitace (napf. flash disk). V pfipadé
nastaveni zalohovani na lokalni disk pocitace zalohovani ztraci smysl a je netéinné. K zélohovani
doporucujeme, aby kapacita média byla alespori 16GB. Tato kapacita dovoluje dostate¢né dlouhou dobu zalohovani,
bez nutnosti kopirovani zaloh na jiné misto (napf. do soukromého pocitace). Zalohovani je vSak mozné i na média

s niz8i kapacitou.

Nastaveni zalohovani je mozné na obrazovce NASTAVENI, po stisknuti tlagitka FUNKCE na hlavni obrazovce. Na
této obrazovce se je nutné stisknutim tlacitka DALSI NASTAVENI prepnout do obrazovky s nastavenim zalohovani.
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ZALOHOVANI

CESTY K SOUBORUM | \ |

ZALOHOVAT DENNIi DATA
PO KAZ7DEM PRODEINIV DOKLADU M ANO [ NE
PO KAZDE DOTACI NEBO ODVODU POKLADNY (M ano (] NE
PO KA7DEM ODHLAZENT UZIVATELE M ano [ ] NE
pitl ukoNCENI DNE (M ano (] NE

ZALOHOVAT KMENOVA DATA
pRIZALOZENi DNE M ano [ ] NE
PO KAZDEM ODHLASENT UZIVATELE (M ano (] NE

OBNOVA DAT ZE ZALOH

OBNOVIT OBNOVIT
DENNI KMENOVA

DATA DATA

Na této obrazovce se po stisknuti tlacitka ZMENIT NASTAVENI aktivuje moZznost nastaveni jednotlivych parametrd.
Prvnim parametrem je nastaveni CESTY K SOUBORUM. Po Kliknuti na pole s cestou se otevre dialogové okno
systému Windows, kde je nutné vybrat slozku pro zalohovani (v tomto kroku je nutné mit zapojeny flash disk do
pocitace a vybrat sloZku k zalohovani na flash disku).

PK CESTY K SOUBORUM I |
vy
@ij .. » Pocitat » My Passport (E:) » zaloha - | 3 | Prohledat: zaloha

Uspofadat v Nova slozka = @

¢ Oblibené polozky (—  'azev polozky Datum zmény Typ Velikost

5l Naposledy naviti
B Plocha
4 Stafené soubory

Hledani necdpovidaji Zadné polozky.

| = Knihovny

@ Dokumenty
& Hudba

(&5 Obrazky
¥ Videa

m

M pogitad
&, Mistni disk (C)
—a My Passport (E:)

€ sit 8

Slozka: zaloha

[ ok | [ stome |

Nasledné je nutné nastavit parametry Cetnosti zalohovani. V tomto nastaveni doporucujeme vSechny piepinace
nastavit na ANO. Zélohovani tak bude nejvice ucinné a minimalizuje se tak mozna ztrata dat.

Vlysledna obrazovka nastaveni muze napfiklad vypadat takto:
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ZALOHOVANI

CESTY K SOUBORUM | E:\zalohal ‘

ZALOHOVAT DENNI DATA
PO KAZDEM PRODEINIM DOKLADU (M aNo (] NE
PO KAZDE DOTACI NEBO ODVODU POKLADNY (M ano (] NE
PO KAZDEM ODHLASENT UZIVATELE M aNo (] NE
il ukoNEENTDNE (M ano [ NE

ZALOHOVAT KMENOVA DATA
piilzaLoZzeniDNE M ano (] NE
PO KAZDEM ODHLASENT UZIVATELE M ano () NE

OBNOVA DAT ZE ZALOH

OBNOVIT OBNOVIT
DENNI KMENOVA
DATA DATA

Poté je nutné ulozit nastaveni stisknutim tlagitka ULOZIT NASTAVENI. Tim je zalohovani aktivované.

Pozn.: Funkénost zalohovani mlzete po vypnuti a zapnuti software PROFIKASA ovéfit kontrolou slozky na flash
disku. Pokud zde naleznete vytvofené soubory se jmény zacinajicimi local_ a den_, z&lohovani funguje.

Obnova dat ze zaloh

Obnova dat ze zaloh probiha na stejné obrazovce, jako zalohovani. Podobné jako v pfipadé zalohovani je nutné
stisknutim tlacitka ZMENIT NASTAVEN aktivovat ovladaci prvky okna s obnovou. K obnové dat jsou nutné soubory
se zalohou, které jsou napfiklad uloZené na flash disku.

Upozornéni: Obnovu dat neprovadéijte ze slozky, do které je nastaveno zalohovani v software PROFIKASA.

Pfed obnovou dat doporu¢ujeme data se zalohami pfekopirovat do slozky v po€itaci, kde je nainstalovan software
PROFIKASA, do kterého chcete dana data obnovit. Kopirovanim piedejdete pfipadnym problémdm se zni¢enim
zalohy (mlze nastat v pfipadé, kdy k obnové dochazi ze stejné slozky, do které je nastaveno zalohovani).

Obnova dat je rozdélena do dvou €asti, kdy je mozné obnovit denni data nebo kmenova data. Postup pro obnovu je
pro obé varianty podobny a lisi se pouze prvotni volbou obnovy (stisknutim pfislusného tlacitka).

OBNOVA DAT ZE ZALOH

OBNOVIT OBNOVIT

DENNI KMENOVA
DATA DATA

Po stisknuti tlaCitka s danym typem obnovy se otevie dialogové okno systému, kde je nutné vyhledat pfislusny
soubor se zalohovanymi daty. V pfipadé dennich dat nazev souboru zaéina fetézcem ,den_* a poslednich 6 €islic
udava datum dne zélohy ve formatu RRMMDD (napf. 170126 prezentuje datum 26.01.2017). V pfipadé kmenovych
dat zaCina nazev souboru fetézcem ,ocal_*. Nazev takéz obsahuje datum, které reprezentuje prvnich Sest Cislic

v nazvu souboru za fetezcem ,Jocal_* (napf. local_170126 reprezentuje zalohu kmenovych dat z 26.1.2017).
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K Oteviit
— e o s of s -
€. )6 ) » zloha » + | 43 ll' Prohiedati zaloha P
o = T -—
Uspofadat Novd slozka =~ O @
2 Oblibené polodky *  Nazev polozky Datum zmény Typ Velikost
] Naposledy naviti | 1) den_WIN-8HAH19QRIQS 170126 zip 261.2017 15:23 Kemprimovan sl... 2kB|
M Plocha
& Staiené soubory
4 Knihovny
@ Dokumenty
&) Hudba £
[ Obrazky
E Videa
M pogitac
&, Wistni disk (C)
s My Passport (E:)
f € sir o
MNazev souboru:  den_WIN-8HAH19QRIQS 170126 zip ~ | Soubory ZIP (".zip) A

Po vybéru daného souboru je nutné potvrdit dialogové okno softwaru PROFIKASA, kterym spustite obnovu dat

z pfislusné zalohy. Tim je obnova dat dokon¢ena. V pfipadé obnovy dat do nové instalace softwaru je nutné obnovit
alespori posledni (nejaktualnéjsi) kmenova data. Pokud chcete kompletni obnovu je nutné obnovit také denni data za
pozadované obdobi (napf. 1 mésic zpét pro spravny vypocet Sestavy Z).

Aktudlni kmenova data budou nahrazena daty z vybrané zalohy.
C:\zaloha\local_170126110338.zip
Chcete pokracovat?

Pozn.: Denni data obsahuji Udaje o prodeji, tedy Gétenky, pocty prodanych vyrobkl apod. Kmenova data obsahuiji
kompletni katalog, véetné vlastnich polozek, cen, nastaveni software PROFIKASA apod.

INVENTURA

Inventura neni pfimou funkci pokladniho software PROFIKASA. Inventuru je vSak moZné provadét
nepfimo, vytvofenim zvl&$ni provozovny a uzivatele. Toto je mozné diky tomu, Ze je katalog i cenik
pokladny pro provozovny i uZivatele spolecny. Provozovnu je moZzné nazvat napfiklad ,Inventura®
nastaveni provozovny miZe vypadat nasledovné:
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U provozovny slouZici pouze k inventufe je nutné nastavit "
pouze Nazev provozovny, Cislo posledniho dokladu, Nazev . A .
firmy a DIC poplatnika. VSechny tyto idaje mohou byt

smyslené, protoze slouZzi pouze k zalozeni ,virtualni® PROVOZOVNA
provozovny pro inventuru. Zadné dalSi udaje nejsou nutné, G S
a to Véetné l]dajﬂ a Certifikétu EET. EET ID POKLADNY

CiSLO POSL. DOKLADU

K takto vytvofené provozovné je nutné vytvofit nového
uzivatele. Uzivatel mize mit taktéz jméno ,Inventura®. _

, .. , , . NAZEV FIRMY |Inventura
Nastaveni uzivatele vypada nasledovné: DIE POPLATNKA | CZ00000001

PLATCEDPH |[) ano M NE

FIRMA

UZIVATEL _
NASTAVENI EET

prOVOZOVNA | B Inventura > EVIDOVAT EET ULOZIT OVERIT
[ ] AN MNE CERTIFIKAT KOMUNIKACI

JMENO | inventura

HESLO | eseeeveee

JMENO NA UCTENKU

Zadejte oznaceni provozovny (prodejny) pro interni pouZiti v
aplikaci pokladny. Meni sougasti hlageni EET.

uLOZIT
. NASTAVENI
JAZYK [ ] wIET ™z PROVOZOVNY

Pro pohyb mezi poli pouZijte kldvesu TAB

Samotny proces inventury probiha stejnym zplsobem, jako bézny prodej zbozi, pouze s tim rozdilem, ze
nedochazi k prodeji, ale nacitani zboZi k inventufe. V praxi to tedy vypada tak, Ze je zvolen pocet kust
daného zboZi a je zvoleno konkrétni zbozi (nactenim Cteckou, rychlokddem nebo zelenym tlagitkem). Vypis
v pokladné muze vypadat nasledovné:

Pivo Pilsner Urg.P 0,5l
636 20 18 x 24,90 44820
)

. TatrKakaové 33g
celkem K& 16x 4,50 72,00

Krupitka détska 500g
8x 14,50 116,00

VYBERTE ZBOZI

Takto Ize postupné projit vSechny poloZky prodejny. B€hem inventury je po urcitém poctu polozek nebo po
uréitém Case vhodné Uctenku vytisknout (Uétenky nejsou odesilané, nejde totiz o trzby EET, diky tomu neni
nutné nastaveni udaji EET u provozovny ,Inventura®), aby do$lo k uloZeni naétenych poloZek do databaze
(pokud by doslo napfiklad k vypadku elektrické energie, dojde pouze ke ztraté polozek, které jsou na
rozpracovaném dokladu). Diky postupnému tisku je také mozné inventuru rozdélit do vice dni.

Po prachodu vSech poloZek v dané prodejné a vytisknuti posledniho dokladu je inventura hotova.

Celkovy vystup inventury je mozné vygenerovat jako béZnou prodejni sestavu (sestava Z za obdobi
inventury pro provozovnu ,Inventura“ - leva ¢ast obrazovky sestavy Z). Obrazovka sestavy mize vypadat
nasledovné:
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0D 9.5.2017 . SESTAVA "X" —
DO 9.5.2017 €« DIC: CZ00000001 > DENNI SR PORTAL
ZAVERKA OBRATY DPH
PROVOZOVNA
FIRMA Inventura
POKLADNA CELKEM
zaklad celkem DPH celkem PRODEJ zaklad celkem DPH celkem
122900 | 0,00 OBRAT 122000 | 0,00 |
1229,00 0 0% 1229,00 0
0,00 0,00 10% 0,00 0,00
0,00 0,00 15% 0,00 0,00
0,00 0,00 21% 0,00 0,00
FINANENT OPERACE FINANENT OPERACE
DOTACE POKLADNY 0,00 DOTACE POKLADNY 0,00
ODVODY Z POKLADNY 0,00 ODVODY Z POKLADNY 0,00
PLATBY KARTOU 0,00 PLATBY KARTOU 0,00
ZOSTATEK POKLADNY ZOSTATEK POKLADNY
K 9.5.2017 11:22 6219,00 09.05.2017 11:22:44 CELKEM 6219,00
6219,00 HOTOVOST 6219,00
EXPORT TISK
SESTAVY DPH STRAVENKY 0,00 SESTAVY DPH STRAVENKY 0,00

Z00000001

M ExporT DO zxy

POKLADNA CELKEM

[[] EXPORT DO EXCELU

Vysledny exportovany soubor obsahuje v3echna data potfebna k uzavieni inventury.




